
અરજી પત્ર (Application Letter) - Std 5 Page 1 / 8

Name: ________________ Class: ____ Section: ____ Date: __/__/____ Marks: __/100

📋

અરજી પત્ર
Application Letter • Std 5 Writing

GSEB ધોરણ ૫ • Letter Writing • �વિ�વિધ અરજીઓ

Medium level 35 min 8 Exercises Std 5 100 marks

માળખું (Structure)

અરજી પત્ર નું માળખું

અરજી પત્ર નું માળખું: (1) મેળવિનાર નું hodda + સરનામું, (2) તારીખ, (3) �વિષય - સ્પષ્ટ, (4) સંબોધન: માનનીય, (5) મુખ્ય ભાગ - �વિગતો,
કારણ, request, (6) આભાર પ્રગટ કરવિો, (7) સહી + નામ + identification.

Topic Focus

�વિ�વિધ અરજીઓ
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નમૂનો (Sample Writing)

આદ�ર્શ ઉદાહરણ

પ્ર�ત,

માનનીય શ્રીમતી �પ્ર��સપાલ,

શ્રી સરસ્વિતી પ્રાથ�મક શાળા,

ગાંધીનગર

તારીખ: ૨૦/૦૬/૨૦૨૬

�વિષય: પુસ્તકાલય કા�ર્ડ  બનાવિવિા ની અરજી

માનનીય મે�મ,

સ�વિનય �નવિેદન છે કે, હંુ ધોરણ ૫-B ની �વિદ્યા�થર્થિની છંુ. મારે અમારા શાળા પુસ્તકાલય નો કા�ર્ડ  બનાવિવિો છે.

મને વિાંચન નો ખૂબ શોખ છે. ગુજરાતી, અંગ્રેજી અને �હ�દી ત્રણે ભાષા ના પુસ્તકો વિાંચવિા છે. ખાસ કરી ને બાળ સા�હત્ય, �વિજ્ઞાન, અને historical figures 

પર.

કૃપા કરી ને મારી અરજી સ્વિીકારવિા �વિનંતી. હંુ પુસ્તકાલય ના બધાં �નયમો પાળીશ - સમય સર પુસ્તકો પાછા આપીશ.

આપનો આભારી,

આપની �વિશ્વાસુ �વિદ્યા�થર્થિની,

�પ્રયા શાહ

ધોરણ ૫-B

રોલ નં: ૧૮
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૫ મુખ્ય મુદ્દા (5 Key Points)

1 સ્પષ્ટ �વિષય

2 કારણ + જરૂ�રયાત

3 નમ્ર ભાષા

4 �નયમો માનવિાનું વિચન

5 આભાર પ્રગટ કરવિો

ઉપયોગી �બ્દાવલી (Useful Vocabulary)

# Gujarati Phonetic English

1 અરજી arji Application

2 �પ્રિ��ન્સિપાલ principal Principal

3 પુસ્તકાલય pustakalay Library

4 કા�ર્ડ card Card

5 વાંચન vanchan Reading

6 �ોખ shokh Hobby

7 ન્સિા�હત્ય sahitya Literature

8 �નયમ niyam Rule

9 વચન vachan Promise

10 આભારી aabhari Grateful
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૫ Writing Prompts (Practice કરવા માટે)
નીચે ૫ topics આપેલા છે. કોઈ પણ ૧ topic પસંદ કરી ને લખો:

Prompt 1:
સ્પો�ર્ડસ team માં select થવિા

Prompt 2:
નવિા સ્કૂલ ID card માટે

Prompt 3:
Scholarship ની અરજી

Prompt 4:
મ�હના ની fees defer કરવિા

Prompt 5:
કોઈ club/society �ેઈન કરવિા

તમારી writing space (Write here)
પસંદગી નો topic: ___________________________________________
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શું તમે જાણો છો? (Did You Know?)

! આ writing style (Letter Writing) communication ની foundation.

! આ skill exams, jobs, daily life - બધે work આવિે.

! આ topic Std 6+ માં વિધારે �વિગતે આવિશે.

ન્સિામા�ય ભૂલો (Common Mistakes)

✗ ધમકાવિનારી ભાષા ✓ નમ્ર + �વિનંતી ભરી

✗ કારણ ન આપવું ✓ specific કારણ જરૂરી

✗ આભાર ન કહેવિો ✓ આભાર સામેલ કરો

Cross-Curricular Connections

> Civics: નાગ�રક અ�ધકાર

> Computer: Online application

> Math: Important dates calculation

Bonus Challenge (+10 marks)

આ writing format વિાપરી ને એક original piece લખો (૧૦૦ શબ્દો). પૂરી creativity લગાવિો!
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ચચાર્શ પ્રિશ્નો (Discussion Questions)

Q1. અરજી માં શા માટે "નમ્ર ભાષા" મહત્વિ ની?

Q2. આ writing style ક્યાં daily life માં વિપરાય?

Q3. આ skill થી તમારી communication કેવિી રીતે improve થશે?

Project Ideas (Extended Learning)

P1: આ topic ની ૫ samples write કરો - notebook માં

P2: કુટંુબ ના કોઈ સભ્ય ને actually આવું લખો

P3: Class માં other students ને teach કરો

Reading Recommendations

📖
NCERT Std 5 Gujarati textbook

📖
"અરજી પત્ર" પર online resources જુઓ

📖
balgujarati.com/std5/writing/

Self-Evaluation Rubric

Criteria Excellent (4) Good (3) Avg (2) Need Practice (1)

Structure ☐ ☐ ☐ ☐

Vocabulary ☐ ☐ ☐ ☐

Grammar ☐ ☐ ☐ ☐

Creativity ☐ ☐ ☐ ☐
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✓ MARKING GUIDE + WRITING TIPS

Structure ની મા�કર્કિંગ (25 marks):
Format follow કરવિા - 10 marks
Paragraphs organize - 10 marks
Opening + Closing - 5 marks

Content ની મા�કર્કિંગ (25 marks):
Topic ની understanding - 10 marks
Key points cover - 10 marks
Creativity + originality - 5 marks

Language (25 marks):
Vocabulary - 10 marks
Grammar - 10 marks
Spelling - 5 marks

Writing Tips:
Planning - 5 min માટે outline બનાવિો
Sample read - structure સમ�ે
Draft 1 લખો - rough
Review - mistakes fix કરો
Final copy - neat handwriting

Sample Reference:
Page 2 પર આદશર્શ sample છે. એ pattern follow કરો. Topic બદલો -
structure same રાખો.

Common Issues to Avoid:
Word repetition
Mix grammar tenses
One long paragraph
No conclusion

Total: 75 marks + Bonus 10 + Self-Eval 16 = 101 marks

• 
• 
• 

• 
• 
• 

• 
• 
• 

• 
• 
• 
• 
• 

• 
• 
• 
• 
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WRITING TRICKS (યુ��ત)

• Sample ને ૩ વિાર વિાંચો - pattern યાદ રહે

• Vocabulary list નોટબુક માં લખો

• દરરોજ ૨૦ �મ�નટ writing practice

• Friends/family ને review માટે �દ

PRO TIPS (પેરન્ટ્ન્સિ + ટીચન્સિર્શ માટે)

• બાળક નું writing daily check કરો

• Mistakes ધીરજ થી સુધારો

• �વિ�વિધ અરજીઓ - વિાસ્ત�વિક life માં apply

• Quality + quantity બંને જરૂરી

CERTIFICATE OF COMPLETION
ન્સિફળતા પ્રિમાણપત્ર

This is to certify that

_______________________________________

(Student Name)

has successfully completed

અરજી પત્ર (Application Letter)

Std 5 Writing - Letter Writing • GSEB Aligned

Parent / Guardian Teacher / Date
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